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Comunicato n. 1387 
 
 
          Ai docenti 
 
          Al personale ATA 
 
          Alla DSGA 
 
         p. c.  Allo Staff di direzione  

 

 

Oggetto: Adempimenti finali a.s. 2023-2024 - Promemoria 

 

Con la presente si ricordano alle SS.VV. gli adempimenti finali per l’a.s. 2023-2024. 

 

Sulla piattaforma istituzionale GOOGLE WORKSPACE è disponibile il Drive condiviso 

“AnnoScolastico_2023_24” dove i docenti dovranno caricare, entro sabato 15 giugno 2024: 

 

• I programmi svolti; 

• Le relazioni finali; 

• I report delle attività di Educazione civica; 

• I Progetti Formativi Individuali (P.F.I.) – Professionale Istruzione; 

• Le relazioni delle Funzioni Strumentali; 

• Le programmazioni finali di Orientamento formativo. 

 

La modulistica aggiornata è reperibile sul sito istituzionale, all’indirizzo: 

https://www.isisvaldarno.edu.it/documento/modulistica-per-gli-adempimenti-finali-del-

lanno-scolastico/  
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PROGRAMMI SVOLTI  

• Nel caso di una disciplina che preveda programma e valutazione congiunta di due docenti 

(docente teorico e docente tecnico pratico, docente di Matematica e docente di Complementi 

di Matematica), il programma dovrà consistere in un unico file.  

• Il documento sarà firmato dai docenti e da almeno due studenti. 

• Nome del file: COGNOME-DOCENTE_CLASSE_MATERIA 

• Formato: pdf  

• Cartella “Programmazioni finali - Report Educazione Civica a.s. 2023-2024”: 

https://drive.google.com/drive/folders/17_KFWss7k0NlWEfhZZ-

wlXANs0RomQOr?usp=drive_link  

• Una copia del programma dovrà essere caricata anche nella CLASSROOM di ogni ma-

teria, a disposizione delle studentesse e degli studenti con sospensione del giudizio. 

 

RELAZIONI FINALI  

• Nel caso di una disciplina che preveda una parte teorica e una parte pratica, la relazione dovrà 

consistere in un unico file.  

• Nome del file: COGNOME-DOCENTE_CLASSE_MATERIA 

• Formato: pdf  

• Cartella “Relazioni finali a.s. 2023-2024”: 

https://drive.google.com/drive/folders/1k519mCSxJRKK4JnbUyY-

ChWjFK1kvAhXl?usp=drive_link  

 

REPORT DELLE ATTIVITÀ DI EDUCAZIONE CIVICA  

• I file dovranno essere caricati dai Docenti Coordinatori per l’Educazione Civica nella cartella 

“Programmazioni finali - Report Educazione Civica a.s. 2023-2024”:  

https://drive.google.com/drive/folders/17_KFWss7k0NlWEfhZZ-

wlXANs0RomQOr?usp=drive_link  

• Nome del file: CLASSE_REPORT_EDUCAZIONE_CIVICA 
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• Formato: pdf  

 

P.F.I. (Solo classi del percorso Professionale Istruzione)  

• Formato: pdf  

• Nome del file: COGNOME-STUDENTE_NOME-STUDENTE_PFI 

• Cartella “Progetti Formativi Individualizzati – A.S. 2023-2024 – AGGIORNAMENTO FI-

NALE”: 

https://drive.google.com/drive/folders/17xty7lC3j_5cItjNGPe0zwQRuRvvz1Jp?usp=drive_link  
 
 
RELAZIONI DELLE FUNZIONI STRUMENTALI  

• Formato: pdf 

• Nome del file: RELAZIONE_NOME-FS 

• Cartella “Relazioni Funzioni Strumentali a.s. 2023-2024”: 

https://drive.google.com/drive/folders/1WiLWB1qtI83beTKV5apwlBzu-

BnT4GPuc?usp=drive_link  

 

PROGRAMMAZIONI FINALI DI ORIENTAMENTO FORMATIVO 

• I file dovranno essere caricati dai Docenti Coordinatori di classe nella cartella “Orientamento 

formativo - PROGRAMMAZIONE FINALE - A.S. 2023-2024”: 

https://drive.google.com/drive/folders/1U2iI5OUdiR7mvXV9fevtc3juJjVycMm2?usp=drive_link  

• Formato: pdf  

• Nome del file: ORIENTAMENTO-FORMATIVO_CLASSE 

  

Si comunica inoltre che: 

• LE VERIFICHE SCRITTE dovranno essere consegnate, entro e non oltre sabato 15 giugno 

e previa fascettatura, ai docenti: prof.ssa Alessandra Papi (Plesso “G. Marconi”), prof.ssa Cri-

stina Ulivieri (Plesso “F. Severi”), prof. Stefano Batelli (Plesso “G. Ferraris”). Alla consegna i 

docenti dovranno firmare il registro “Consegna elaborati”. 
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• LE RICHIESTE DI FERIE per i docenti a tempo indeterminato e a tempo determinato con 

contratto fino al 31/08/2024 dovranno essere inoltrate tramite registro elettronico ARGO 

didUP. La scadenza per la richiesta del periodo di ferie è il giorno 20 giugno 2024. È possibile 

usufruire del periodo di ferie dal 1 luglio al 24 agosto 2024; si precisa che i docenti impegnati 

agli Esami di Stato potranno chiedere le ferie per un periodo successivo alla fine degli Esami 

stessi. 

 
            Si coglie l’occasione per porgere distinti saluti. 
 
 

 Il Dirigente scolastico 
 

 (Dott. Roberto Santi) 
 Firma digitale ai sensi dell’art. 25 del C.A.D. 
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